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SISTEMA DE DECLARACION JURADA DE BIENES DE
FUNCIONARIOS PUBLICOS

El sistema de Declaracidon Jurada de Bienes y Rentas (en adelante DJBR) de
funcionarios publicos, es un sistema informatico, en el cual, todos los funcionarios
publicos pueden cargar su declaraciéon jurada de bienes a través de formularios
electronicos, generar un archivo en formato PDF, para luego imprimirlo, firmarlo y
entregarlo en la Contraloria General en caso de ser la primera declaracion; a partir de la
segunda DJBR en adelante se podra realizar directamente desde la pagina web, con el fin
de cumplir con la Ley 5.033/13.

Antes que nada se sugiere utilizar los navegadores Google Chrome g o Mozilla

/

Firefoxe. Para acceder al Sistema DJBR se ingresa desde la Pagina WEB de la
Contraloria General de la Republica (en adelante CGR) que es www.contraloria.gov.py
dando un clic donde dice ACCESO AL SISTEMA DE DECLARACION JURADA.

Para ingresar al sistema por primera vez, el usuario debe registrarse creando una
cuenta, dicha cuenta servird para cargar la primera DJBR y las siguientes Declaraciones
que los funcionarios publicos presentaran a lo largo de su trabajo en la funcién publica.

1. Registro y Creacion de una cuenta de usuario para ingresar al sistema
DJBR

Para crear una cuenta en el sistema, se debe disponer de una cuenta de correo
electrénico valida y de uso personal; dicha cuenta de correo sera la cuenta de acceso al
sistema de DJBR, para crearse una cuenta, como mencionamos mas arriba accedemos a la
Pagina web de la CGR (Figura 1) dando un clic donde dice ACCESO AL SISTEMA DE
DECLARACION JURADA que nos llevara al acceso directo del sistema (clic donde indica la
flecha roja).
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Figura 1: Pdgina Web de la CGR
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En la siguiente imagen (Figura 2) podemos observar la pantalla de Acceso al
Sistema DJBR. Como es la primera vez que se ingresa damos un clic en el enlace “Deseo
Registrarme” (donde indica la flecha en rojo).

Declaracién Jurada de Bienes  inicio  Ingresar  Registase
( CONTRALORiA GENERAL }g l

DE LA REPUBLICA " S6S

Email

Password

Ingrese el texto visualizado:

de DJBR

MANUAL DE AYUDA DEL USUARIO
PREGUNTAS FRECUENTES

fobver al Sitio W

raloia

 Contraloria General de I Repiblica del Paraguay 2015

Staff

Figura 2: Acceso de Inicio al Sistema.

Luego de hacer clic en “Deseo Registrarme”, aparece la siguiente pantalla (figura
3), en la misma se deben completar los datos que se solicita, Nombre y Apellido, una
direcciéon de correo electrénico vdlido, una contrasefia que serd utilizado para este
sistema, como minimo la contrasefa debe poseer 6 caracteres y debe ser una mezcla de
letras y niUmeros; por ultimo, antes de hacer clic en el botdn “Registrar mis datos” (donde
indica la flecha en rojo), se debe ingresar un texto que aparece en pantallal, esto a efectos
de evitar que algunos sistemas automatizados puedan crear un usuario.

= C' [} www.contraloria.gov.py/djb/base/public/signup T @ =

Declaracion Jurada de Bienes Inicio Ingresar Registrarse

\ 2 |
( CONTRALORIA GENERAL |

DE LA REPUBLICA

Registro de usuario

Nombre y Apellido: Nombre y Apellido

Email: ema
Contrasefia Password
Confirme Contrasefa Confirmar password.

Ingrese el texto visualizado:

era generar

Registrar mis datos

Ya fenan ina Cuenta

Figura 3: Registro de Cuenta del Usuario.

Después de hacer clic en el botén “Registrar mis datos” y si todo lo ingresado estd
correcto, aparecerd la siguiente pantalla (figura 4), en la misma se aclara que usted
recibird un correo de Activacidn en su cuenta de correo ingresada para el registro de
usuario.

le: . . . YO T . . .
Si se le despliega un mensaje alusivo al Cdodigo ingresado incorrecto, haga un clic sobre el texto “Volver a
generar” y vuelva a ingresar el nuevo cédigo que se despliega. Esto es debido a que el mismo tiene un

tiempo de vigencia. En el caso que les aparezca el siguiente simbolo ™+ se aclara que es el nimero cero.
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« C' [ www.contraloria.gov.py/djb/base/public/signup_confirm wl d =

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Ingresar  Regisirarse

F e N
( CONT'RAIDﬁA GENERAL

DE LA REPUBLICA

1> Se enviara un mensaje a la direccién de correo con la que se registrd para validar la cuenta, el mensaje puede llegar a 1a bandeja
de entrada o en algunos casos en la bandeja de correo no deseado o spam. Haga click en el link de AGTIVACION DE GUENTA - CGR 1>

© Contralorfa General de la Replblica del Paraguay2014

Figura 4: Mensaje de Activacion de la Cuenta de Correo.

Usted recibira un correo enviado desde noresponder@contraloria.gov.py en el cual
se le solicitara hacer clic en un enlace para ACTIVAR la cuenta, en algunos casos, como los
gue disponen cuentas de correo con Hotmail u Outlook, les puede llegar en la carpeta de
“Correo no deseado” (Figura 5), en ese caso debe hacer clic en dicha carpeta, y en la parte
de arriba aparecera el correo remitido por el sistema (donde indica la flecha en rojo),
dando un clic en el mismo.

@% Outlook.com [ v (£)Nuevo  Vaciar

o Ver: Todos v Organizar por v A
Carpetas noresponder@contraloria.g... Activacién de Usuario - Sistema de Declaracién Jurada de Bienes (CGR) 08:37 am.
Entrada 3
Archivo

Correo no deseado 1

Borradores

Enviados

Eliminados ‘

Nueva carpeta

Figura 5: Ejemplo de un correo de Outlook. Carpeta Correo no deseado.

Una vez abierto el correo, se debe hacer clic en el siguiente enlace “Un momento,
es seguro” (Figura 6), con esta accion, este correo pasara a la bandeja de entrada y no sera
considerado como spam o correo no deseado.

EE Outlook.com | v @Nue\lo Eliminar  Archivar  Es correo deseado |~ Bloquear Moveray  Categorias v

ol Activacién de Usuario - Sistema de Declaracion Jurada de Bienes (CGR) x noresponder...
| Carpetas noresponder@contraloria.gov.py (noresponder@contraloria.gov.py) Agregar a contactos 08:37|a.m. T e
Para: Bhotmail.com a bloqueé por tu
Entrada 3
seguridad.
Archivo
De: noresponder@contraloria.gov.py Microsoft SmartScreen ha clasificado este mensaje como cerreo no deseadp.
Correo no deseado Enviado: miércoles, 16 de abril de 2014 08:37:53 a.m.
Borradores Para: @hotmail.com

Enviados

Micresoft SmartScreen ha marcado este mensaje como correo no deseado y lo eliminara después de diez dias.

Eliminados Un momento, jesSgurol | No estoy segurc. Dejarme comprobario

Nueva carpeta

Estimado/a @hotmail.com, bienvenido a la p€gina de
Declaraci€n Jurada de Bienes!

Para activar su cuenta haga clic en el siguiente link: Activ.

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Figura 6: Ejemplo de un correo cuando llega como Correo no Deseado o Spam.
Una vez realizado este proceso, se debe hacer clic en la bandeja de entrada (Figura
7), y en la misma se encontrara el correo enviado desde noresponder@contraloria.gov.py,
hacer un clic en dicho correo para continuar con el proceso de activacion.

Ei Outlook.com | v @ Nuevo B > I L
|
el Ver: Todos v Organizarpor v =~ A
‘ arpetcs noresponder@contraloria.go... Activacion de Usuario - Sistema de Declaracion Jurada de Bienes (CGR) 08:37 a.m.
Entrada El equipo de Outlook @ Bienvenido a la nueva bandeja de entrada de Outlook.com 16/12/2013
Archivo

Correo no deseado
Borradores
Enviados
Eliminados

Nueva carpeta

Figura 7: Ejemplo de un correo cuando pasa del Correo no deseado a la Bandeja de Entrada

En dicho correo, se solicita hacer clic en el siguiente enlace “Activacién de Cuenta -
CGR”, como el mismo entré inicialmente en la bandeja e correo no deseado, se
bloguearon los enlace, para desbloquearlo, se debe hacer cli¢ en “Mostrar el contenido”
(Figura 8).

ai Outlook.com ‘ v @Nuevo Responder |v  Eliminar  Archirar Correo no deseado |v  Limpiar Move -
0 Activacion de Usuario - Sistema de acion Jurada de Bienes (£ GR) ¥ x noresponder...
Carpeias noresponder@contraloria.gov.py (noresponderf@contraloria.gov.py) Agregar a confactos 08:37 a.m. Este contenido se
Para: @hotmail.com ¥ bloqued por tu
Entrada
seguridad.
Archivo
Correo no deseado Se han bloqueado partes del mensaje por tu seguridad.
Mostrar el contenido | noresponder@contraloria.gov.py es ¥e confianza. Mostrar siempre el contenid
Borradores
Enviados
Eliminados Estimado/a @hotma \\ com, bienvenido a la p€gira de
Nueva carpeta Declaraci 0 n Jurada de Bienes
Para activar su cuenta haga clic en el siguiente link: Activaci
Cuenta - CGR.
Contenido de K8 ¥
Mas informacién |
© 2014 Microsoft Términos Privacidad y cookies Desarroliadores Espafiol Desactivar

Figura 8: Ejemplo de correo para Desbloquear y poder Activar la Cuenta

Luego de este ultimo procedimiento, se habilitara el enlace “Activacion de Cuenta -
CGR” (Figura 9), al hacer clic en el mismo, nos llevara al Sistema DJBR (Figura 10).

@& Outiook.com | v (D) Nevo  Responder [ Biminar  Archivar  Correo no deseado |

Figura 9: Ejemplo del correo ya desbloqueado
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Una vez dentro del sistema, ya se puede iniciar con la carga de los datos dando un
clic donde dice Cargar/Imprimir DJBR.

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio Cargar / Imprimir DJBR Cambiar Conirasefia Salir

Bienvenido al Sistema de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas

Ver Ley 5.033/13

© Contraloria General de la Republica del Paraguay 2015
Staff

Figura 10: Sistema de DJBR
2. Cambio de contraseia

Para cambiar su contrasefia, haga clic en el siguiente enlace (Figura 11).

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio Cargar / Imprimir DJBR Cambiar Contrasefia Salir

Bienvenido al Sistema de Declaracién Jurada de Bienes y Rentas

Ver Ley 5.033/13

@© Contraloria General de la Republica del Paraguay 2015

Staff

Figura 11: Acceso para cambiar de contrasefia.

A continuacién le aparecerd la siguiente pantalla (Figura 12). Aqui debera colocar
su contrasefia actual, luego la contrasefia nueva y confirmar la nueva contrasefia, ademas
ingresar el texto que se ve en la imagen para por ultimo darle clic en el botén de Cambiar
Contrasena.

Declaracion Jurada de Bienes Inicio

¥ CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Cambio de Contrasefia

Contrasefia Actual

Nueva Contrasefia

Confirme nueva Contrasefia

Ingrese el texto visualizado:

Cambiar Contrasefia

ncelar

© Contraloria General de la RepUblica del Paraguay2014

Figura 12: Datos a ingresar para cambiar la contraseia.
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3. Recuperacion de Contrasefia

En caso de que usted haya olvidado su contrasefia de ingreso al Sistema de DJBR,
usted puede recuperarla haciendo clic en el enlace “Olvidé mi contraseia” (Figura 13) que
se encuentra en la pantalla de Inicio de Sesién.

Declaracion Jurada de Bienes  Inicic  Ingresar  Registrarse

( Comom GENERAL 2%0 I

DE LA REPUBLICA SGS

1% Has cerrado tu sesién con éxito O

Email email

Password password

Ingrese el texto visualizado:

Volver a generar

Iniciar Sesion
Deseo Registrarme

Olvidé mi contrasefia

Verificar Constancia de DJBR

MANUAL DE AYUDA DEL USUARIO
PREGUNTAS FRECUENTES
Volver al Sitio Web de Contraloria

Figura 13: Recuperar Contrasefa.

Luego le aparecerd la siguiente imagen (Figura 14), en la cual debera ingresar su
cuenta de correo electrénico, con la que se habia registrado, introducir el texto que se ve
en imagen y clic en el botdon de Recuperar.

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Ingresar  Registrarse

g'.-“"‘%‘ —
( CONTRALORIA GENERAL

DE LA REPUBLICA

Has olvidado tu contrasefia?, recupérala!

Para restablecer tu contrasefia, introduce la direccion de correo electronico con la que te habias registrado en el Sistema.

Email: ema

Ingrese el texto visualizado:

Volver a generar

Cancelar

© Contraloria General de la Republica del Paraguay2014

Figura 14: Pantalla de Recuperacion de Contrasedia.
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Una vez hecho esto, le llegard un nuevo correo en su cuenta (Figura 15), en donde
le deberd dar clic en la opcidn de “Recupera tu contrasefia”

Recuperacion de clave de acceso - Sistema de Declaracion Jurada de Bienes (CGR)

noresponder@contraloria.gov.py  Agregar a contactos 06:47 p.m.
Para: @hotmail.com ¥

Estimado/a @hotmail.com:

v @

Acciones v

Este mensaje ha sido enviado autome@ticamente por el Sistema de Declaraciones Jurad
recuperaci€n de contrasea.

Como medida de protecci€n, s@lo el destinatario de este mensaje puede llevar a cabo el§iguiente paso del proceso
para recuperar la contrase @a.

S en respuesta a tu solicitud de

Para llevar a cabo la generaci€n de una nueva contrase€a, haga clic en el siguiente link: Recupera tu contrase@a.
>

Figura 15: Ejemplo de un correo cuando llega para recuperar la contraseia.

Una vez hecho les aparecerd la siguiente pantalla (Figura 16) en la cual debera
ingresar su nueva contrasefia y confirmar la misma.

Declaracion Jurada de Bienes Inicio Ingresar Registrarse

( CONTRALORIA GENERAL

DE LA REPUBLICA

Recupera tu Contrasefia

Ingresa tu nueva clave, luego confirmala
Nueva Contrasefia Nueva clave

Confirme nueva Contrasefia Confirmar nueva ciave

Recuperar Contrasefia

Cancelar

© Contraloria General de la Republica del Paraguay2014

Figura 16: Pantalla donde se debe crear su nueva contrasefia.

Y se le avisara sobre el cambio de contrasefia en su correo electrdnico (Figura 17).

@

Declaracion Jurada de Bienes (CGR) V3

noresponder@contraloria.gov.py  Agregar a contactos 06:50 p.m. Acciones v
Para: @hotmail.com ¥

Estimado/a

Cambio de clave de acceso - Sistema d

(3]
w
[

La contrase€a de tu cuenta de usuario ( @hotmail.com) se cambi€ recientemente.

Atentamente.

Contralor€a General de |z Rep@blica.

Figura 17: Ejemplo del correo notificando el cambio de contrasefia.
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4. Carga de datos en el Sistema de Declaracion Jurada de Bienes

Para empezar a cargar nuestra declaracion al Sistema, debemos hacer clic en el
enlace del menu superior “Cargar / Imprimir DJIBR” (Figura 18), donde nos aparecera la
siguiente pantalla en la cual debgmos dar clic en el botén “Cargar Nueva Declaracion”.

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Cargar / Imprimir DJBR ~ Cambiar Contrasena  Salir

Listado de mis Declaraciones Juradas de Bienes v xentas

Acciones Nro. DJBR Motivo de Presentacion Fecha de Presentacion Estado DJBR

No se encontraron Datos!
Cargar Nueva Declaracion

Esta Declaracidn Jurada debe ser presentada de forma impresa en Mesa de Entrada de la
Contaloria General de la Republica, adjuntando fotocopia simple de su Cédula de Identidad y, en
caso de que fuera casado/a, también la de su cényuge

© Contraloria General de la Republica del Paraguay 2015

Staff

Figura 18: Pantalla de inicio de carga de datos al sistema DJBR.

Iniciamos nuestra carga seleccionando el Motivo de Presentacién pudiendo ser:
Asuncion al cargo: cuando se ingresa a la funcidn publica o cuando asume un
nuevo cargo sin importar la jerarquia (Figura 19) y/o,

Salida del cargo: cuando se retira de la funcién publica o cuando deja un cargo.
(Figura 20),

Renovacion de Contrato: como su nombre lo indica es para la renovacién de los
contratados, sirve ya como baja del cargo y asuncion al cargo.

Otros: para actualizaciones, modificaciones o rectificacién de la Declaracién
Jurada, en este caso de elegir la opcion OTRO, nos aparecera un cuadro de texto
para especificar el motivo. (Figura 21).

N X

AN

Selecciona el Motivo de Presentacion

® ASUNCION AL CARGO
BAJA DEL CARGO
RENOVACION DE CONTRATO
JOTRO

Figura 19: Cuando el Motivo de Presentacion es Asuncion al Cargo

Selecciona el Motivo de Presentacion

ASUNCION AL CARGO
*BAJA DEL CARGO
RENOVACION DE CONTRATO

OTRO
Cerrar m
Figura 20: Cuando el Motivo de Presentacion es Salida al Cargo.
Vison: “Organismo Consttucional de Control G 430 por la efectivdad de Ia Geston de Gontrol y Agente de Gambio para fa buena Administracion”
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Selecciona el Motivo de Presentacion

ASUNCION AL CARGO
BAJA DEL CARGO
RENOVACION DE CONTRATO
*OTRO

ACTUALIZACION

Figura 21: Cuando el Motivo de Presentacion es Otro.

Una vez seleccionado el motivo, das un clic en el botéon Continuar donde nos
muestra la siguiente pantalla (Figura 22), en la cual deberds cargar tus Datos Basicos.

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Cargar / Imprimir DJBR ~ Cambiar Coniraseia Salir

1. Datos Personales 2. Datos Laborales 3. Estado Patrimonial 4. Ingresos 5. Egresos

1.1. Datos Basicos »

1.1.1. Datos Personales del Funcionario
Seleccione tipo de @®
d g guay Extranjero/a
C.LP. Nro:* NGRESE SU NRO DE C C.LP. | DUF RUC: INGRESE SU RUC
Dup:
Nombre/s:* NGRESE SU/S NOMBRE/S Teléfono de Domicilio: NG E TELEFONO
Apellido/s:* NGRESE SU/S APELLIDO/S Celular: NGRESE SU NRO DE CELULAR
Fecha de 08/10/1964 Celular: NGRESE SU NRO DE CELULAR
Nacimiento: "
Nacionalidad: PARAGUAY v Grado Academico:* TERCIARIO v
Estado Civil: SELECCIONE UNA OPCION v Titulo Obtenido: ABOGADO/A v

Figura 22: Formulario de carga 1.1.1 Datos Personales del Funcionario.
1.1Datos Basicos
1.1.1 Datos Personales del Funcionario:

Por Unica vez tenemos la opcidn de seleccionar el tipo de documento, si es paraguayo
solo deja introducir nimeros en el campo de cédula vy si es extranjero alfanumérico.

Visién: “Organismo Constitucional de Control G ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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1.1. Datos Basicos »

1.1.1. Datos Personales del Funcionario

Seleccione tipo de (=

documento:* Paraguayo Extranjerola
C.LP. Nro:* 123456 [ cCeéduladeldentidad Civil j  C.LP. | Dup
Dup:

Luego se procede a llenar los datos solicitados en cada casilla. El formulario

AR AN T A -

presenta opciones en el cual algunas casillas poseen “combo” =~ , en
el cudl se despliega datos ya determinados a ser marcados en la Declaracién Jurada, en
caso de no estar enunciado se marca “Otros” y debe de especificarse la referencia.

En el caso del combo Estado Civil (Figura 23) tenemos las siguientes opciones:

a. Cuando el funcionario estd casado y dicha unién se ha realizado con separacion de
bienes, se detallardn los Activos y Pasivos, Ingresos y Egresos asumidos por el
funcionario declarante solamente.

b. En caso de Union de Hecho o Matrimonio sin separacién de bienes se detallaran
todos los bienes adquiridos u obligaciones asumidas como sociedad conyugal, los
valores a consignar son del 100%.

c. En caso de que ambos conyuges sean funcionarios publicos y el régimen de
matrimonio sea sin separacidon de bienes ambos detallaran los mismos Activos y
Pasivos, en la manifestacion de bienes. Los bienes propios o de herencia solo lo
detallara el cényuge propietario del mismo.

Estado Civil: SELECCIOME UMA OPCION v

SELECCIONE UNA OPCION

CASADOSA COM SEPARACION DE BIEMES
CASADOSA PERD SERPARADD DE HECHO
CASADODSA SIN SEPARACION DE BIEMNES

2. Domicilio Particul DNORCIADOMA

SOLTERO/A,

LMION DE HECHOD

Calle Principal:* VJ‘UI_D\:OJA

Figura 23: Vista del combo de las opciones del Estado Civil.

En el combo de Grado Académico (Figura 24) al elegir la opcién de Terciario, se le
desplegara un siguiente nivel en el cual deberda especificar su Titulo Obtenido.
Observacion: Solo se seleccionara esta opcion si la persona es egresada, caso contrario se
deja en secundario aunque este cursando en la facultad.

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la i de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”

Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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INGENIERO/A INFORMATICO

(=]

Figura 24: Vista del combo de Grado Académico en caso de ser Terciario.

Obtenidos, podra elegir la
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Grado Academico:* TERCIARIO |
Titulo Obtenido:

En caso de que no encuentre su Titulo Universitario en la lista de Titulos
que posea (Figura 25).

ultima opcidn OTRO, y alli podra ingresar manualment

Grado|Academico:* TERCIARIO v
Titylo Obtenido: OTRO E]
v ) =
Otro Titulo: 3

Figura 25: Vista del Combo al no encontrar su Titulo
1.1.2 Datos del Conyuge

Dentro de Estado Civil, en todos los casos de casados deben ser adjuntados la
fotocopia simple de cédula de identidad del cdényuge, a excepcién de Casado/a pero
Separado de Hecho, en estos casos se le desplegara el apartado de Datos del Cényuge a
ser llenado como nos muestra a imagen (Figura 26).

1.1.2. Datos del Conyugue

C.LP. Nro:

C.LP:
Nombre/s:

Apellido/s:

Actividad:

Figura 26: Formulario a ser llenado con los Datos del Cényuge.
1.1.3 Domicilio Particular

En este item se procede a cargar los datos de su Domicilio Particular (Figura 27).
1.1.3. Domicilio Particular

Calle Principal:* Barrio:*
Calle Transversal: Ciudad:* SELECCIONE UNA OPCION E
Nro de casa:
Figura 27: Formulario a ser llenado con su Domicilio Particular

1.1.4 Datos de la Presentacion

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubei

T por la

de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”

Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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Por ultimo cargar los datos de la Presentacién (Figura 28) donde se agrega la Fecha
en la cudl serd presentada dicha DJBR y si tiene alguna observacién que agregar se agrega,
de lo contrario se deja vacio.

1.1.4. Datos de la Presentacion

Declaracion Jurada DD/MM/AAAA
ala Fecha:*

Observaciones NGRESE SUS OB
Generales:

Guardar Datos Personales

© Contraloria General de la RepUblica del Paraguay 2014

Figura 28: Formulario a ser llenado sobre los Datos de la Presentacion

Al finalizar debe darle clic al botén Guardar Datos Personales, y una vez guardado
le aparecerd debajo la opcidon de cargar Datos de los Parientes (Figura 29).

Listado de mis Parientes

Buscar:

Mostrar |10 ¥ | registros

Acciones Cedula Nombres Apellidos Parentesco

Mo existen datos disponibles en |a tabla

un Pariente

Primero | | Anterior | | Siguiente | | Ultimo

Mostrando O a O de O registros

Contraloria General de la Repiblica del Paraguay 2014
Staff

Figura 29: Formulario a ser llenado de los Datos de Parientes

1.2Datos Parientes

Deberd cargar los datos de sus parientes vivos sean o no funcionarios publicos y
elegir la opcién “Parentesco” para especificar la relacién familiar por consaguinidad o
afinidad y luego le da la opcidén de Agregar. Debe de repetir este paso para cada pariente.

Todos los datos son campos obligatorios a ser llenados excepto el campo de C.I.P
Nro., en el caso del parentesco, este es una lista donde seleccionamos la opciones a

registrar (Figura 31).

ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gu
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Agrega un pariente
Datos de los parientes hasta el 2do grado de consanguinidad y afinidad
C.l. P. Nro: ‘ IMGRESE EL MRO DE CI DE SU PARIENTE s
Hombre/s: * INGRESE SU MOMERE COMPLETD
Apellido/s: + INGRESE SU APELLIDD COMPLETO
Parentesco: SELECCIOME UNA OPCION v
Cerrar

Figura 30: Formulario a ser llenado con Datos de los Parientes

Parentesco: ‘ SELECCIONE UNA OPCION v ‘

SELECCIOME LMA QPCION
ABUELCAR,

AEIL”JELOIA DEL COMYLUGE
CLIMNADOSA,
HERMAMNODA
HIJASTRIONA,
HIJOAA

MADRE
MIETO/A,
FPADRE
SLUEGROMA
YERMOMUERA,

Figura 31: Vista del Combo Parentesco

En el caso que hemos llenado todos los datos y guardamos pero luego nos damos

cuenta que necesitamos cambiar, la opcion de editar se encuentra en el margen izquierdo
’

debajo de Acciones, este posee la figura de un lapiz que significa Editar = (se indica

con la flecha en rojo); es decir al dar clic vuelve a los datos ingresados para poder

modificarlos (Figura 32).
Acciones

. . x -
El cuadro que contiene una figura de una “X” (se indica con la flecha en

rojo), significa que al darle un clic elimina ese registro cargado, antes de hacerlo te
muestra una ventana preguntando dicha accién (Figura 33) .

Mostrar |10 ¥ | registros Buscar:

Acciones Cedula Hombres Apellidos Parentesco

x 7 JUAN PEREZ PADRE

un Pariente

Primera | Anterior| |1 Siguiente | | Ultiro

Mostrando 1 a 1 de un total de 1 registros

Figura 32: Vista para Editar o Eliminar un registro

Visién: “Organismo Constitucional de Control G ido por la Vit de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Eliminaras un pariente

Estas a punto de eliminar a JUAN PEREZ, tu PADRE, esto es irreversible.

Deseas eliminarlo?

Cerrar Confirmar Eliminacion

Figura 33: Ventana de Confirmar Eliminacion

2. Datos Laborales
2.1.1 Datos Laborales del Funcionario

Aqui llenamos todos las casillas que consigna con los datos que hacen a la
institucion a la que pertenece (Figura 34), en el caso que la persona este comisionado en
otra instituciéon para ello utilizara la opcién “Es Comisionado” y seleccionar “Si”, para
cargar los datos de la institucién donde estd comisionado (Figura 36). La opcidn “Es” se
refiere a si la persona esta nombrado/a, electo/a o contratado/a.

En caso de ejercer otras funciones como la docencia o personal de blanco, debe
cargar los datos de todas las instituciones donde presta servicios; para el efecto volvera a
llenar los datos laborales del funcionario y en el clic de “Tipo de Institucion” marcara si es
docencia o personal de blanco. Solamente hay que cargar datos de instituciones publicas,
no asi por ejemplo, universidades privadas.

Acto Administrativo: se refiere al Decreto, Resolucion o Contrato, por el cual
ingresa, asume, cesa o sale de cargo como Servidor Publico.

Fecha de Acto Administrativo: se refiere a la fecha en la cual fue elaborado el
Decreto, Resoluciéon o Contrato, por el cudl ingresa, asume, cesa o sale de cargo como
Servidor Publico.

Fecha de Asuncion / Cese del Cargo: es la fecha en la ctial uno asume su cargo o
deja de asistir.

El botéon “Agregar” permite guardar los datos cargados. Y el botdn “Limpiar” limpia
los datos cargados.

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubernamental A por la de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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Laborales del Funcionario
2.21. Datos laborales del funcionario
Institucidn 2 1z que SELECCIOME UMA OPCIEON L Tipo Imstitueidn:
pertenece:

Dependencia: INGRESE 51U DEFEMDENCIA Cargo o Funcidn:
Direccidn Labaral @ INGRESE 5U DIRECCION Categoria:
Tel&fono Labaral : INGRESE 5U TELEFONO LABORAL Beto Adrinistrativo:

Facha de Azumcidn [mlaht BETEEY Fecha de feto
Cesze del Cargo: Adrninistrativo:
Es Comisionado: HO v
Limpiar

SELECCIONE UMAOPCION

IMGREZE S CARGO

IMGRES! Es: SELECCH
INGRESE EL ACTO ADMIMISTRATIWD

[ajul B RO
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1. Datos Personales 2. Datos Laborales . Estado Patimonial 4. Ingresos 4. Bgresos _

L

L

Figura 34: Formulario de Carga de Datos Laborales del Funcionario

La siguientes imagenes (Figura 35) nos muestra Datos de ejemplo y si es
Comisionado (Figura 36):
1. Datos Personales 2. Datos Laborales 3. Estado Pattimonial 4. Ingresos 5. Egresos
/ Nﬂ . Datos laborales del funcionario
Donde prestia
servicio ej. Institucién a la que MIMISTERIO DE HACIENDA v Tipo Institucidn: PRINCIPAL v
. pertenece:
Hospital, |
escuela Dependencia: DEPARTAMENTO ADMIMISTRATIG Cargo o Funcidn: SECRETARIO EJECUTIVD Numero de
o Contrato,
comisaria, efc Djfeccién Lahoral: CHILE MRO. 252 Categoria: 010 Es: MNOMBRADO v »
Resolucidn
\ Teléfono Lahoral: 440010 Acto RESOLUCION N° 152 < o Decreto.
Administrativo: \
Fecha de Asuncidn 2040272000 Fecha de Acto 10022000
/ Cese del Cargo: Administrativo:
Es Comisionado: MO v
Limpiar

Figura 35: Ejemplo de una carga de Datos Laborales

por la

Vision: “Organismo Constitucional de Control G

de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”.
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2.2.1. Datos laborales del funcionario

Institucidn s 1z que MINISTERIO DE HACIENDA v Tipo Institucicn: PRINCIPAL v
pertenace:
Dependencia: DEPARTAWMENTO ADMIMISTRAT D Carga o Fumzidn: SECRETARIO EJECUTIMNGD
Direccidn Laboral : CHILE NRO. 252 Categoria: oo Es: MOMBRS ¥
Tel&fono Laboral: 440010 Bgto Adrning strativo: RESOLUCION N® 152
Fecha de fsuncicn / 200252000 Fecha de fcto 10/0zsZ000
Cese del Cargo: Bdrnini strative:
Es Comisionado: sl v

Datas del Comisionarmients _

Inztitucidn a la cual esta Comisionadosa: BANCO CENTRAL DEL PARAGUAY ¥
Fecha Ingreso Cornisi onammiento: 022014
Fecha Egreso Cornisionarniento: [wlak b (P UREE
Beto Bdrnini strative: RESOLUCION HRO B52i2014
Cargo Cornisi onamiento: AUDITDR|

Lirmpiar

Figura 36: En caso que es Comisionado. Datos a ser llenados

Una vez cargado todos los datos, clic en “Agregar” para guardar, el registro se
despliega en la siguiente grilla (Figura 37), donde se podra modificar en caso de ser
necesario.

I Detalle de Instituciones

Fecha Fecha
Tipo Cargo o Hombrado o Institucién Ingr. Egr.
Acciones Institucion Inst. Funcion Categoria Contratado Comisionado Comis. Comision Comision
x® MIMISTERIC DE  PRIMCIPAL  SECRETARIC a3 R} MORBIR 200, Sl BARCC 0135201 4 afliakltlak
HACIEMDA, EJECUTIVGD MACIONAL DE
e FORERTO

@ Contraloria General de la Republica del Paragusy201 4

Figura 37: Vista de la Grilla de Detalle de Instituciones

3. Estado Patrimonial.

En esta pestafia ingrese los datos de su estado patrimonial, estd dividido en 2
menus de opciones; 3.1. Activo y 3.2. Pasivo (Figura 38):

Declaracion Jurada de Bienes Inicio Cargar / Imprimir DJBR Cambiar Contrasefa Salir

3. Estado Patrimonial

1. Datos Personales 2. Datos Laborales 4. Ingresos 5. Egresos

3.1_ Activo »

3.2 Pasivo »

Figura 38: Vista de las opciones del Estado Patrimonial

Vision: “Organismo Constitucional de Control G ido por la ividad de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”.
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Para elegir un item especifico le damos un clic encima para desplegar el conjunto
de items. En el grafico de ejemplo (Figura 39) se despliegan los items de la opcién Activo,
del mismo modo hacemos para todos los items que tengamos dentro de la pestaia Estado
Patrimonial.

Declaracion Jurada de Bienes Inicio Cargar / Imprimir DJBR Cambiar Contrasefia Salir

1. Datos Personales 2. Datos Laborales 3. Estado Patrimonial 4_Ingresos 5. Egresos

|J 3.1.1. EFECTIVO

3.1.2. DEPOSITO

3.1.3. CUENTAS A COBRAR

314 INMUEBLES

3.1.5. VEHICULOS

3.1.6. BUQUES Y/O AERONAVES
3.1.7. ACTIWVIDAD AGROPECUARIA
3.1.8. MUEBLES

3.19. OTROS ACTIVOS

Figura 39: Opciones de Estado Patrimonial Activo

3.1 Activos
3.1.1 Efectivo

Se detalla el dinero disponible en el momento de la Declaracion Jurada, lo que se
tiene en la billetera o en la casa.

3.1.2 Depdsito

Se detalla todas las cuentas con sus respectivos saldos en guaranies, en entidades
financieras como: Bancos, Cooperativas, Financieras, que se encuentran a nombre del
funcionario (Figura 40 y 41). En el caso que las mismas se encuentren en moneda
extranjera, se debe hacer la conversidén a guaranies al cambio de la fecha de la declaracién
jurada, que es proporcionado por el Banco Central del Paraguay, debiendo consignar en la
casilla de observaciones el valor en moneda extranjera.

1- Cuentas de Caja de Ahorro o Cta. Cte.
Cuentas en forma conjunta con otras personas

3.1.2. DEPOSITO
Tipo De Entidad COOPERATIVA v
: BANCO
Nombre De La Entidad FINANCIERA
Tipo De Cuenta AHORRO v

Nro. De Cuenta

Pais PARAGUAY v

Importe

Observacion

Limpiar

Figura 41: Vista del Formulario de Deposito mostrando los combos de Tipo de Entidad

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la i de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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3.1.2. DEPOSITO

Tipo De Entidad

Nombre De La Entidad

Tipo De Cuenta

Nro. De Cuenta

Pais

Importe (Gs.)

Observacidn

COOPERATIMA

| AHORRO

|

CUENTA CORRIENTE

PARAGUAY

Limnpiar

Figura 42: Vista del Formulario de Deposito mostrando los combos de Tipo de Cuenta

En el siguiente grafico se muestran los componentes basicos del formulario:

-

(&

Click en el item para desplegar los datos que se W

deben ingresar

312 pEPosITO

1\

Ve

Cuando hay un error en algin dato o no se carga el

mismo, el campo cambia al color rojo

S

El boton LIMPIAR deshace todos los cambios en el

formulario y permite reingresar los datos

—

Datos a completar

Tipo De Entidad COOPERATIVA [
Nombre De La Entidad [
Tipo De Cuenta AHORRO =
Nro. De Cuenta [
Pais PARAGUAY

Importe [

)

Observacién

Ve

Vs

Acciones

Detalle de 3.1.2. DEPOSITO

Tipo de Entidad

Nombre de Entidad

Numero de Cuenta Pais

El boton AGREGAR guarda
los datos ingresados

x

k4

COOPERATIVA CARAYAO

1232131

PARAGUAY

Este boton sirve para editar los datos ingresados

0JO!!! Este botdn elimina este registro guardado 1

3.1.3 Cuentas a Cobrar

S~

Aqui se muestran los datos que ingresamos al darle clic en el botén AGREGAR

Se detalla las cuentas a cobrar, ejemplos:

1. Factura a Crédito o Regulacion por honorarios

2. Pagarés por venta de vehiculos o inmuebles a terceros y/o instituciones por
escritura publica o contrato privado.

3. Préstamos a terceros, etc.

especifico dentro del documento, para ser efectivizados (Figura 43).

especifico para su ejecucién o cobro.

Se debe consignar “A LA VISTA” aquellas cuentas a cobrar que no poseen un plazo

Se debe consignar “A PLAZOS” aquellas cuentas a cobrar que poseen un plazo

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gu

ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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En la casilla “MESES” se consignara la cantidad de meses en que se efectivizara el
cobro de la cuenta consignada “A PLAZOS”.

En el caso de que la cuenta a cobrar sea “A LA VISTA”, se debera consignar en la
casilla “MESES” el nimero 0 (cero), para poder proseguir la carga.

Pudiendo realizar las aclaraciones que se consideren pertinentes en la casilla
“Observacion”.

3.1.3. CUENTAS A COBRAR

Nombre/Apellide Del
Deudor

Clase ALAVISTA v

Meses

Importe

Observacion

Limpiar  SESS[{=IEl

Figura 43: Vista del Formulario de Cuentas a Cobrar
3.1.4 Inmuebles

Se detallaran los inmuebles que posee el funcionario como bienes propios, en
condominio como asi también los que se encuentren dentro de la comunidad ganancial,
en caso de matrimonio sin separacidn de bienes.

El valor monetario del inmueble que se consigna es el precio aproximado o
estimativo de mercado en el momento del llenado de la Declaracién Jurada.

En los inmuebles que se encuentran en condominio con otra/as persona/as, se
debera declarar el porcentaje del condominio que le pertenece. En el item Observaciones
se aclarara sobre los datos de porcentaje y de los demas propietarios.

Los inmuebles adquiridos por préstamos hipotecarios, inmobiliarios o por contrato
privado, que se estén pagando a cuotas; deberan ser consignados por el valor total, yala
vez se detallara en el Pasivo la entidad financiera y/o de un tercero si asi lo fuera, con los
detalles la obligacién contraida.

Los Items “Tipo de Adquisicidon” (Figura 44) y “Uso del Inmuebles” (Figura 45),
deberdn marcar la forma de adquisicidén y el uso al cual es destinado el inmueble, si dentro
de las opciones no se encuentra la que corresponde se utilizard “Otros”, especificando el
tipo de adquisicion y uso del mismo.

“Superficie Terreno”, “Superficie Construccidn”: estos items estan preparados para
consignar en metros cuadrados, si usted posee varias hectdreas deberd realizar la
conversion. Ejemplo: 1 (una) hectarea = 10.000 metros cuadrados, por lo tanto solo debe
consignar en la casilla 10.000 en numeros.

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gubernamental A por la de la Gestion de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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314 INMUEBLES
Hro. Finca
Cta. Cte. Ctral. 0 Padrén
Pais PARAGUAY v
Distrito
Aiio De Adquisicion
Tipo De Adquisicion COMPRA, ¥
Especificar USUCAPICH
DHOMACION
HEREMCIL,
Uso De Inmueble SORTED
OTROS

Especificar Uso De
Inmueble

Superficie Terreno (M2)

Valor Del Terreno

Superficie Construccién
(M2)

Valor De La Construccion

Observacion

Litnpizr

Figura 44: Vista del Formulario de Inmueble. Tipo de Adquisicion.

314 INMUEBLES

Hro. Finca

Cta. Cte. Ctral. O Padron

Pais PARAGUAY v

Distrito

Aiio De Adquisicion

Tipo De Adquisicion COMPRA, L
Especificar
Uso De Inmueble OTRO L

Especificar Uso De MEGCCIC
Inmueble OFICINA,
CEPOSITO
: GRARJL
S rficie T M2
uperficie Terreno (M2) ATRO

Valor Del Terreno

Superficie Construccion
(M2}

Valor De La Construccion

Observacion

Lirmisr

Figura 45: Vista del Formulario de Inmuebles. Uso de Inmueble.
3.1.5 Vehiculos

El funcionario detallara los vehiculos de su propiedad y aquellos que se encuentren
a nombre del cényuge si fue adquirido bajo el régimen de bienes gananciales (Figura 46).

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la i de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Si posen vehiculos que se encuentran con contrato privado, los mismos también
deben detallarse y deberd usar el item de Observaciones para la aclaraciones pertinentes.

315 VEHICULOS

Tipo De Vehiculo ATOMONIL v
Especificar CAMICMET 2
CAMICH
. ; MCTOCICLETA
Aio De Adquisicion TRACTOR
QTR

Aiio De Fabricacion

Marca

Madelo

Hro. Chasis

Hro. Chapa

Importe

Observacion

Litmpiar

Figura 46: Vista del Formulario Vehiculo.
3.1.6 Buques y Aeronaves
Se detallaran los datos de buques y aeronaves que el funcionario pueda poseer

(Figura 47).

316 BUGUES Y10 AERONAVES

Tipo BUGLE v
Especificar AERDNAYWE
OTROS
Marca
Modelo
Serie
Matricula

Hacionalidad

Importe

Observacion

Limpiar

Figura 47: Vista del Formulario Buques y/o Aeronaves

3.1.7 Actividad Agropecuaria

El funcionario va a detallar si realiza actividades como cria de ganado, cultivos
entre otros (Figura 48).

Visién: “Organismo Constitucional de Control Guk ido por la i de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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317 ACTWIDAD AGROPECUARIA
Tipo SACLING r

Especificar ORI

PORCIMG

o CAPRING
Ubicacion EQLIMG
CTROS

Cantidad Hectareas

Valor Unitario

Raza/Tipo Plantacién

Observacion

Litnpaizt

Figura 48: Vista del Formulario Actividades Agropecuaria
3.1.8 Muebles

El funcionario consignard el monto global a cada item correspondiente a
Mobiliarios, Electrodomésticos, Equipos de oficina, Joyas, Obras de arte, Otros (Figura 49).

3.1.8. MUEBLES

Tipo MOBILIARIO v

ELECTRODCMESTICOS
EGQUIPOS DE OFICIA
JOVAS

PATEMTES

CBERAS DE ARTE
OTROES

Especificar

Importe

Observacion

Limpiar

Figura 49: Vista del Formulario Muebles.
3.1.9 Otros Activos
El funcionario describira los datos en el caso que posea Bonos, Acciones,

Inversiones, Patentes, Otros, también se detalla los Aportes Cooperativos (Figura 50).

318 OTROS ACTIVOS

Tipo BOMOS M

ACCIOMES

IMWERSIOMES

PATEMTES

CERTIFICADD DE DEPOSITOS DE AHORROS

Especificar

Entidad/Empresa

OTROS
Pais PARAGLAY v
RUC

Cantidad

Valor Unitario

Observacion

Limpiar

Figura 50: Vista del Formulario Otros Activos
3.2 Pasivo

Se detallaran las deudas y obligaciones contraida con entidades bancarias,
financieras, cooperativas, casas comerciales y particulares. Las tarjetas de crédito seran
detalladas en forma individual, en caso de elegir la opcién “Otro”, debera llenar el campo
“Especificar” detallando el tipo de pasivo contraido (Figura 51).

Visién: “Organismo Constitucional de Control Guk por la de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”

Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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3.2.1. DEUDAS
Tipo De Deuda CREDITOS v
Especificar HIPOTECAS
TARJETAS DE CREDITC
CASAS COMERCIALES
Entidad Empresa OTRO

Cuota Mensual

Deuda Total

Saldo A Pagar

Plazo De La Deuda(Meses)

Observacion

Limmpiar

Figura 51: Vista del Formulario Pasivo. Deudas.

En el caso de las Tarjetas de Crédito, en el item “Plazo de la Deuda (Meses)”, se
consigna el numero 0 (cero), teniendo en cuenta que en la mayoria de los casos no es
posible determinar el plazo que se liquidara la misma. Caso contrario se debe consignar el
total de meses por el cual se contrajo la obligacion.

4. INGRESOS
4.1.1 INGRESOS MENSUALES

El funcionario detallara todos los ingresos mensuales que percibe dentro de sus
funciones: salario, bonificaciones, gratificaciones, remuneracién extraordinaria.

También otros ingresos como salario del cényuge, alquileres cobrados, ingresos
por docencia, etc.(Figura 52).

1. Datos Personales 2. Datos Laborales 3. Estado Patrimonial 4. Ingresos 3. Egresos

41 Ingr Tipo de ingres_
= mensual:

REMUNERACION:
sueldo u ingreso que se
percibe mensualmente.

Tipo De Ingreso REMUNERACION v INGRESO DEL
CONYUGE: sueldo u otro

» ingreso que se percibe.
Especificar OTROS: ingreso de

cualquier tipo. Eje:

alquileres, comisiones. /
Limpiar

411 INGRESOS MEMNSUALES

Importe

ar

Figura 52: Vista del Formulario Ingreso Mensual
4.1.2 INGRESOS ANUALES
Son aquellos que no se perciben de forma mensual. El funcionario detallard los

ingresos que perciben en forma anual, a modo de ejemplo Alquileres, Dividendos
Acciones, Intereses cobrado, Comisiones (Figura 53 y 54).

Visién: “Organismo Constitucional de Control G ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 - Fax: (595)(21) 601 152 | Web: www.contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria.gov.py
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412 INGRESOS ANUALES / Tipo de ingreso anual: \
ALQUILERES: colocar el

importe anual del alquiler.
DIVIDENDO DE ACCIONES:
colocar el importe de las
acciones por afio.
INTERESES COBRADOS:
colocar el importe de los
intereses

Figura 53: Vista del Formulario Ingreso Anual.

411, INGRESOS MENSUALES

412/ INGRESOS ANUALES

Tipe De Ingreso

Especificar
INT

AG

ALQUILERES

DIYIDENDOS DE ACCIONES

EREZES COBRADOS
UINALDO

Importe {Gs.) OTROS

Lirmpiar

Figura 54: Vista del Formulario Ingreso Anual. Combo Tipo de Ingresos

5. EGRESOS

5.1.1 EGRESOS MENSUALES

El funcionario deberd detallar todos los gastos mensuales en los item expresados

en las DJBR, en caso de otros debera especificar el concepto. (Figura 55)/

1. Datos Personales

511 EGRESOS MENSUALES

2. Datos Laborales

3. Estado Patrimonial

4. Ingresos

5. Egresos

Tipo De Egreseo

Especificar

Importe

ALIMEMTACION

Limpiar

Figura 55: Vista del Formulario Egreso Mensual

5.1.2 EGRESOS ANUALES

Tipo de Egreso Mensual: \
ALIMENTACION: gastos en
alimentacion.

SERVICIOS BASICOS: Eje. Luz,

agua, teléfono, etc.

ALQUILERES: en caso que pague
alquiler.

COMBUSTIBLE: en caso que tenga
medio de transporte propio.
PERSONAL DOMESTICO: si tiene
personal doméstico.

EDUCACION: colegio, instituto, etc.
MEDICINA: si consume medicina, o
algun pariente que necesite.
VESTIMENTA:

TELEFONO CELULAR: tiene cuota
de celular o plan.

TV CABLE: si posee tv cable.
SEGUROS: algun tipo de seguro.
Eje.: seguro medico, seguro
vehicular, etc.

OTROS: si desea agregar algun
Qreso de cualauier tipo /

El funcionario detallara sus gastos anuales, como pago de impuesto inmobiliario,
tasas especiales, patentes de rodados, gastos de vacaciones u otros gastos no

especificados (Figura 56 y

57).

Vision: “Organismo Constitucional de Control G
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/Tipo de Egreso Anual: \
5.1.2. EGRESOS ANUALES IMPUESTO INMOBILIARIO:
impuesto inmobiliario en caso que
Tipo De Egreso IMPUESTO INMOBILIARIO v posea casa terreno, casa, etc.
IMPUESTO A LA RENTA
Especificar PERSONAL:
PATENTES:
Importe VACACIONES:
OTROS: /
Limpiar

Figura 56: Vista del Formulario Egreso Anual

5.1.1. EGRES0S MENSUALES

2.1.2. EGRESOS ANUALES

Tipo De Egreso IMPUESTO INMOBILIARIO v
Especificar | IMPUESTO A LA RENTA PERSONAL

PATENTES
WACACIONES

Importe En G. OTROS

Limpiar

Figura 56: Vista del Formulario Egreso Anual. Combo de Tipo de Egreso

6. Formalidades del llenado para la entrega de la Declaracion Jurada
Utilizacién del Formulario via web aprobado por la Contraloria Gral. de la Republica.
Llenado de los datos exigidos por la Ley N2 5033/13.

Consignacion de firmas exigidas conforme a lo establecido en la Res. N2 1003/14, Art. 8.
Presentaciéon de fotocopia simple de la Cédula de identidad civil del declarante, su
coényuge, aun en caso de uniones de hecho.

Cumplido los requisitos mencionados, se dara ingreso a la Declaracién Jurada respectiva y
se expedird la respectiva constancia de presentacion, caso contrario se rechazara la
misma, devolviéndola al declarante con la aclaracién de los defectos formales a ser
subsanados.

7. La Segunda vez o posterior DJBR

Nos muestra los siguientes datos como se observa en la figura 57

Listado de mis Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas

Acciones Nro. DJBR Motivo de Presentacién Fecha de Presentacién Estado DJBR

E E 40463 Actualizacion 02/05/2014 CONFIRMADO
Cargar Nueva Declaracion

A partir de ahora Usted puede presentar su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas de forma Digital
a la Contraloria General de la Republica, sin necesidad de ir hasta la Institucion, dando clic en el
botdén Presentar/Enviar

@ Contraloria General de la Republica del Paraguay 2015

Staff

Figura 57: Vista del Formulario que nos indica que partir de la sequnda declaracion
aparece de esta manera.

Al darle en el botén de Cargar Nueva Declaracion por Segunda o posterior nos
muestra el siguiente mensaje (Figura 58).

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Copia de Declaracion Jurada

Se copiaran todos los datos de su ultima
Declaracion Jurada, donde debera corroborar,
modificar, eliminar y/o agregar datos necesarios
para la Nueva Presentacion

Cerrar

Figura 58: Mensaje de Carga de Nueva Declaracion.

Al seleccionar Copiar Declaracién Jurada (Figura 58), este procede a copiar todos nuestros
datos de la ultima declaracion presentada. Una vez corroborado, modificado, eliminado
y/o agregado datos, nos muestra el Botdn en color verde pudiendo de esta forma Enviar y
confirmar nuestra declaracion (Figura 59).

Listado de mis Declaraciones Juradas de Bienes y Rentas

Acciones Nro. DJBR Motivo de Presentacion Fecha de Presentacion Estado DJBR

ﬂ n 67693 ASUNCION AL CARGO PENDIENTE
nn 67630 ACTUALIZACION 10/02/2015 CONFIRMADO
u n 67629 ACTUALIZACION 09/02/2015 CONFIRMADO

n a 67625 ACTUALIZACION LEY 5033 05/02/2014 CONFIRMADO

n a 40463 Actualizacion 10/04/2015 CONFIRMADO

A partir de ahora Usted puede presentar su Declaracién Jurada de Bienes y Rentas de forma Digital
a la Contraloria General de la Republica, sin necesidad de ir hasta la Institucion, dando clic en el
botdn Presentar/Enviar n

Figura 59: Mensaje de envié de La Declaracion.

El mensaje a Continuacién nos comunica que nuestra declaracién serd enviada via online
(Figura 60).

Enviar Declaracion Jurada

A partir de este momento su Declaracion queda
Confirmada en la Contraloria General de la
Republica y ya no podra ser modificada

Cerrar

Figura 60: Mensaje Aceptar y Enviar La Declaracion.

Visién: “Organismo Constitucional de Control Gt ido por la ivi de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Una vez que damos en el botdn Aceptar y Enviar nos muestra otro mensaje
preguntando si estamos seguros, en caso afirmativo damos clic en SI quedando nuestra
declaracidn jurada en estado CONFIRMADO (Figura 61).

Enviar Declaracién Jurada

¢ Esta seguro/a que desea presentar su Declaracion
Jurada?

NO

Figura 61: Mensaje Confirmacion de La Declaracion.

Una vez confirmada la declaracion se procede a imprimir la COPIA DE LA
CONSTANCIA DE RECEPCION que tiene el siguiente formato como se muestra en la figura

de abajo (Figura 62).
O @)
( CONTRALORIA GENERAL 3
DE 1A REPUBLICA SGS

DECLARACION JURADA DE BIENES Y RENTAS DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PUBLICOS SEGUN LEY N° 5.033/13

40463-3775895-66

COPIA DE LA CONSTANCIA DE RECEPCION

FUNCIONARIO: CYNTHIA DIANA FERREIRA DE MIKOLAYCHUK FECHA DE PRESENTACION CGR:  02/05/2014 00.00.00
CEDULA: 3775895 USUARIO DJB: DANIEL DELORENZ|
EMAIL: cynalonso85@gmail.com MOTIVO DE PRESENTACION: Actualizacion

SR —————

DATOS LABOI

S DEL FUNCIONARIO
Bocdai

# INSTITUCION TIPO

g\; 1 . v “eol . ) A | . v
1 CONTRALORIA GENERAL DE La RepusLiCA™_principa.  auomor | ) | | LA l([l)l IBLICA

21/06/2017 10:32:16 pagina: 1 de: 1

Figura 62: Constancia de Recepcion.

Las instituciones tienen la opcion de verificar que dicha constancia sean
verdaderas. Ingresando a un link que dice Verificar Constancia de DJBR como indica la
flecha roja (Figura 63).

Visién: “Organismo Constitucional de Control Guk por la i de la Gestién de Control y Agente de Cambio para la buena Administracion”
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Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Ingresar  Registrarse

( @MﬁA GENERAL

DE LA REPUBLICA

Email femail...

Password password...

Volver a generar

Iniciar Sesion

Deseo Registrarme

Ingrese el texto visualizado:

Olvidé mi contrasefia

Verificar Constancia de DJBR L

Figura 63: Verificar Constancia de DJBR

Anotamos los digitos numéricos asi como muestra en el recuadro rojo que se
encuentra en la (figura 64).

¥ CONTRALORIA GENERAL aom

DE LA REPUBLICA
DECLARACION JURADA DE BIENES ¥ RENTAS DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS PUBLICOS SEGUN LEY N°® 5.033/13

40463-3775895-66

COPIA DE LA CONSTANCIA DE RECEPCION

Figura 64: Cddigo de Barra de la DJBR

Al seleccionar Verificar Constancia de DJBR nos despliega una pantalla para
completar con los datos requeridos (Figura 65).

Declaracion Jurada de Bienes  Inicio  Ingresar  Registrarse

SR
( @MMA GENERAL

DE LA REPUBLICA

Verificar Estado de Declaracion Jurada de Bienes y Rentas

Ingrese Nro de DJB: 40463-3775895-66
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Volver a generar

Volver

Ingrese el texto visualizado:
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Figura 65: Pantalla para verificar el estado de declaracion
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Nos despliega una pantalla, donde podemos observar los datos de la declaracion
(Figura 66).
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' CONTRALORIA GENERAL

DE LA REPUBLICA
Resultado de la consulta
Nro de Cedula Nombre Apellido Fecha de Presentacion
3775895 CYNTHIA DIANA FERREIRA DE MIKOLAYCHUK 02/05/2014

Consuitar otra Declaracion

© Contraloria General de la Republica del Paraguay 2015
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Figura 66: Mensaje de Verificacion Constancia
En la Figura 67, que corresponde a la pantalla donde se muestran las declaraciones
presentadas por el declarante, como ejemplo, se puede observar, como el sistema

muestra un nuevo icono ; Si se presenta esta situacién, al hacer clic en dicho icono le
aparece una ventana de/Atencidn como se muestra en la figura 68.

Declaracion Jurada de Fiienes  Inicioc  Cargar / Imprimir DJBR  Cambiar Conirasefia Salir

Listado de mis Decla' aciones Juradas de Bienes y Rentas

Acciones Nro. DJBR Motivo de Presentacion Fecha de Presentacion Estado DJBR
188684 Contrato PENDIENTE
40952 BAJA DEL CARGO CONFIRMADO

nn 188683 jubilacion 02/10/2015 CONFIRMADO

ﬂ n 188682 ASUNCION AL CARGO 30/09/2015 CONFIRMADO

A partir de ahora Usted puede presentar su Declaracion Jurada de Bienes y Rentas de forma Digital
a la Contraloria General de la Republica, sin necesidad de ir hasta la Institucién, dando clic en el
botén Presentar/Enviar
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Figura 67: Formato de una Declaracion Jurada con imposibilidad de imprimir

Atencion

Para obtener copia de esta Declaracion Jurada o Constancia de la

misma, por favor solicite al siguiente correo
soportedeclaraciones@contraloria.gov.py o comuniquese a los
teléfonos 021-6200373 y 021-6200215.

Aceptar

Figura 68: Mensaje del Icono.
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