	
	6 (Seis)

	Membrete de la entidad 

	
	



ACTA DE ENTREGA Y RECEPCIÓN DE LA ADMINISTRACIÓN DE XXXXXXXXX (DENOMINACIÓN DE LA ENTIDAD)
En la ciudad de xxxxxxx (Departamento de XXXXX), a los XXXXX días del mes de agosto/setiembre del año dos mil dieciocho, siendo las XXXXXXX horas, en la sede de XXXXXXXXXX situada en las calles XXXXXXXXXXXXXXX, se reúnen a efectos de proceder al corte administrativo las siguientes personas:

	N°
	Nombre y apellido
	Cargo
	Disposición legal de nombramiento

	1
	
	Gobernador / Presidente / Ministro saliente 
	

	2
	
	Gobernador / Presidente / Ministro entrante
	

	3
	
	Administrador saliente
	

	4
	
	Administrador entrante
	

	5
	
	XXXXXXXX
	


Se aclara que lo expuesto en la presente acta no constituye una auditoría, sino la mención de una serie de datos e informaciones consignadas en documentos requeridos por la Resolución de la Contraloría General de la República Nº 1464/06 “Por la cual se establece la documentación que acompañará al acto de entrega y recepción de administraciones y giradurías de la Administración Central, Descentralizada, de Economía Mixta, Gobernaciones y Municipalidades”, los cuales son de exclusiva responsabilidad de la administración saliente de la entidad. Los responsables de la administración entrante toman conocimiento de la información obrante más abajo y en anexo.
A continuación, se detallan los datos correspondientes a los documentos presentados:

(Los incisos mencionados a continuación deben estar respaldados documentalmente, eliminar luego esta aclaración)
a) Nombramiento del agente público que recibe la administración o giraduría
Decreto / Resolución XXXXXXXXXXXX “Por la cual XXXXXXXXXXXX” (referencia el folio)
Los funcionarios arriba mencionados darán cumplimiento a lo dispuesto en el Artículo 104 de la Constitución Nacional, con relación a la presentación de la Declaración Jurada de Bienes y Rentas ante la Contraloría General de la República, en un plazo de quince días a partir de la fecha de las disposiciones legales de designación o de cambio.
b) Balance General con sus correspondientes cuentas patrimoniales y el Cuadro de resultados a la fecha del acto; o en su caso, al mes anterior a dicha fecha.

BALANCE GENERAL del 01/01/2018 al 15/08/18
	Activo    
	₲
	XXX
	Pasivo
	₲
	Xxx

	
	
	
	Patrimonio Neto
	₲
	Xxx

	
	
	
	Resultado
	₲
	Xxx

	Totales
	₲
	XXX
	Totales
	₲
	xxx


Fuente: Balance Consolidado, SICO – CRIBALM6
CUADRO DE RESULTADOS del 01/01/2018 al 15/08/18
	Egreso de Gestión  
	₲
	Xx
	Ingresos
	₲
	Xx

	Resultado
	₲
	Xx
	
	₲
	Xx

	Totales
	₲
	xx
	Totales
	₲
	xx


Fuente: Estado de Resultados, SICO – CRIBALM7
c) Inventario General de Bienes, actualizado a la fecha del acto, o en su caso al mes anterior a dicha fecha.

Llenar la tabla considerando los datos expuestos en el FC N° 05 Consolidación de Bienes de Uso (eliminar luego esta aclaración)
Inventario de Bienes de Uso de la entidad al XXXXXX
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
 (3+4+5+6+7+8)

	Cuenta mayor
	Nombre de la cuenta
	Saldo anterior en ₲
	Compra en ₲
	Alta en ₲
	Baja en ₲
	Traspaso en ₲
	Donación en ₲
	Total en ₲

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Totales (10)
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Si se considera necesario, se pueden incluir otros formularios. 
De lo contrario, solo puede hacerse referencia que determinados formularios forman parte del inciso c) del acta

Eliminar luego esta aclaración

d) Ejecución Presupuestaria de Gastos, por tipo de presupuesto, Programa, Sub programa, actividad, proyecto, objeto de gasto y fuentes de financiamiento en forma mensual y acumulativa a la fecha del acto, o en su caso al mes anterior a dicha fecha.

d.1 Ejecución de gastos en forma consolidada del XX/XX/XX al XX/XX/XX
	Ítem
	Descripción
	Importes

	1
	Presupuesto Inicial
	₲ xx

	2
	Modificaciones
	₲ xx

	3 (1+2)
	Presupuesto Vigente
	₲ xx

	4
	Obligado
	₲ xx

	5 (3-4)
	Saldo Presupuestario
	₲ xx

	6
	Pagado
	₲ xx

	7 (4-6)
	Obligaciones Pendientes de Pago
	₲ xx


Fuente: Ejecución Presupuestaria – SICO – CRLEJE03

d.2 En forma específica

Listar los documentos que guarden relación con las ejecuciones de gastos tipo de presupuesto, Programa, Sub programa, actividad, proyecto, objeto de gasto y fuentes de financiamiento y referenciar los folios a los que corresponde en el Anexo, eliminar luego esta aclaración

e) Ejecución Presupuestaria de Ingresos por su origen y su grado de recurrencia, así: Ingresos corrientes, Ingresos de Capital y Recursos de Financiamiento, a la fecha del acto o en su caso, al mes anterior a dicha fecha.

d.1 Ejecución de ingresos en forma consolidada del XX/XX/XX al XX/XX/XX
	Ítem
	Descripción
	Importes

	1
	Presupuesto Inicial
	₲ xx

	2
	Modificaciones
	₲ xx

	3 (1+2)
	Presupuesto Vigente
	₲ xx

	4
	Devengado
	₲ xx

	5
	Recaudado
	₲ xx


Fuente: Ejecución Presupuestaria – SICO – CRLEJI08

d.2 En forma específica

Listar los documentos que guarden relación con las ejecuciones de Ingresos por su origen y su grado de recurrencia, así: Ingresos corrientes, Ingresos de Capital y Recursos de Financiamiento y referenciar los folios a los que corresponde en el Anexo, eliminar luego esta aclaración

d.3 En caso de aclarar que no se cuenta con recursos propios y que se reciben transferencias del Ministerio de Hacienda
Se presenta Nota Nº XXXXXXXX de fecha XXXXXXX, firmada por el XXXXXX, Director General de Administración y Finanzas, en la cual se informa entidad no cuenta con ingresos propios y para la ejecución de sus gastos recibe transferencias del Ministerio de Hacienda (Tesorería Nacional). 

f) Certificación de fondos transferidos por el Ministerio de Hacienda (STR), con el detalle de los pagos directos realizados en el exterior y la registrada en la ejecución presupuestaria de la institución en forma mensual y acumulativa, a la fecha del acto o en su caso al mes anterior a dicha fecha
Se adjunta Nota N° XXXXXXXX de fecha XXXXXX remitida al Ministerio de Hacienda, solicitando la Certificación de Fondos Transferidos (STR) a partir del XX/XX/XX al XX/XX/XX, para la utilización a los efectos del Corte Administrativo, con relación a las siguientes cuentas bancarias:
Cuenta N° XXXXXXX “denominación de la cuenta”

Cuenta N° XXXXXXX “denominación de la cuenta”

Cuenta N° XXXXXXX “denominación de la cuenta”

Cuenta N° XXXXXXX “denominación de la cuenta”
Se adjunta Nota N° XXXX de fecha XX/XX/XX remitida por la Dirección General del Tesoro Público del Ministerio de Hacienda, en que se remite el informe de Certificación de Fondos Transferidos (STR) correspondientes al periodo XX/XX/XX al XX/XX/XX, consultada en la base de datos del Sistema Integrado de Administración Financiera (SIAF) de las cuentas N° 00010000092XXXX y 00010000092XXXXX.
Los detalles de cuentas bancarias se consignan a continuación (Se adjunta planilla del listado de transferencia de Recursos).

	Banco 
	Cuenta Nº
	Monto ₲ 

	XXXX
	XXX.XXX/XX
	XXX

	XXXX
	XXX.XXX/XX
	XXX


g) Informe detallado de las adquisiciones de bienes, ejecución de obras y prestación de servicios realizados de conformidad a las previsiones de la Ley N° 2051/03, realizadas por el Administrador saliente en los últimos doce (12) meses de su gestión
Período del 15/08/17 al 15/08/17 (según se pide)
La mayoría de las entidades presentan en dos tablas

La primera del 01/01/17 al 31/12/17

Y la segunda del 01/01/18 al 15/08/18
a) Adquisición de bienes

	Sistema de Contratación
	Monto del PAC ₲
	Monto Adjudicado ₲
	Monto Ejecutado ₲

	Contratación directa
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Concurso de Ofertas 
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Licitación Pública Nacional
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Otros (XXX)
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 


b) Ejecución de obras

	Sistema de Contratación
	Monto del PAC ₲
	Monto Adjudicado ₲
	Monto Ejecutado ₲

	Contratación directa
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Concurso de Ofertas 
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Licitación Pública Nacional
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Otros (XXX)
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 


c) Prestación de servicios

	Sistema de Contratación
	Monto del PAC ₲
	Monto Adjudicado ₲
	Monto Ejecutado ₲

	Contratación directa
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Concurso de Ofertas 
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Licitación Pública Nacional
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 

	Otros (XXX)
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 


h) Detalle de los compromisos pendientes de pago, a la fecha del acto o en su caso del mes anterior a dicha fecha

Se adjuntan Planilla de Obligaciones Pendientes de Pagos del XX/XX/XX al XX/XX/XX conforme al siguiente detalle:
	Nivel (descripción)
	Importes

	100 Servicios Personales
	₲

	200 Servicios No Personales
	₲

	…
	₲

	900 Otros gastos
	₲


Fuente: SICO, CRLEJE04 (ejemplo)
Se adjuntan el listado de Compromisos Pendientes de Obligación del XX/XX/XX al XX/XX/XX conforme al siguiente detalle:
	Nivel (descripción)
	Importes

	100 Servicios Personales
	₲

	200 Servicios No Personales
	₲

	…
	₲

	900 Otros gastos
	₲


Fuente: XXXXX
i) Detalle del último cheque emitido, última solicitud de transferencia de fondos, última orden de servicio y/o trabajo emitido

i.1) Último cheque emitido 

	Bco. 
	Tipo Cta.
	Cuenta Nº
	Cheque Nº
	Fecha de Emisión
	Beneficiario
	Monto ₲.

	
	
	
	
	
	
	₲    XX 


Fuente: XXXXXX
i.1.1)  Se adjunta copia de Cheque en blanco serie XXXXXXX N° XXXXXXX
i.2) Última solicitud de transferencia de fondos

	Descripción
	STR Nº
	Fecha
	Banco
	F.F.
	Detalle del Concepto
	Monto ₲ 

	
	
	
	
	
	
	₲    XX (


Fuente: XXXXX
i. 3) Últimas Órdenes de Compras emitidas:

	O.C. Nº
	Fecha
	Objeto de Gasto
	Beneficiario
	Monto ₲

	
	
	
	
	₲ XX 


i.3.1) Se adjunta copia de Orden de Compra N° XXX en blanco
i.4) Últimas Órdenes de Trabajo y/o Servicios emitidas:

	O.C. Nº
	Fecha
	Objeto de Gasto
	Beneficiario
	Monto ₲

	
	
	
	
	₲ XX 


i.4.1) Se adjunta copia de la Orden de Trabajo y/o Servicio N° XXXX en blanco

j) Conciliación Bancaria de las cuentas utilizadas por la administración, con sus correspondientes extractos bancarios al mes anterior a la fecha del acto

Período al XX/XX/XX
	Cuenta Nº
	Bco.
	Tipo Cta.
	Denominación de la Cuenta
	Saldo s/ Extracto Banco

₲
	Cheque emitido y no cobrado
	Saldo s/ Registro Contable G.

	
	
	
	
	₲ XX 
	₲ XX 
	₲ XX 


k) Certificado de los saldos bancarios al día anterior a la fecha del acto 

Se adjunta Nota XXXX de fecha XXXXX remitida al Banco XXXXXXXX, solicitando la Certificación de Saldos hasta la fecha, de las cuentas correspondientes a la entidad XXXXX, para su utilización en el Corte Administrativo.

Al respecto, el Banco XXXXX remite Certificación de Saldos conforme al siguiente detalle:
	Cuenta

Nº
	Banco
	Tipo Cta.
	Denominación de la Cuenta
	Monto ₲.

	
	
	
	
	₲ XX

	
	
	
	
	₲ XX


Fuente: XXXXX
l)  Libro Banco de las respectivas Cuentas Bancarias Habilitadas 

	Cuenta Nº 
	Bco.
	Tipo Cta.
	Denominación de la Cuenta
	Saldo s/Libro ₲

	
	
	
	
	


Fuente: XXXXXX

Siendo las xxxxx horas, se da por finalizado el presente acto, suscribiendo las personas abajo mencionadas la cantidad de (5) cuatro ejemplares de un mismo tenor y a un solo efecto, debidamente foliados del XXXXXX al XXXXXX, previa lectura y ratificación de su contenido, con la aclaración que un ejemplar deberá ser remitido vía nota oficial a la Contraloría General de la República.

Por la Administración saliente
	XXXXXXX
	XXXXXXXXX

	Gobernador / Presidente / Ministro Saliente
	Administrador saliente


Por la Administración entrante

	XXXXXXX
	XXXXXXXXX

	Gobernador / Presidente / Ministro entrante
	Administrador entrante


SI APLICA Por la Escribanía Mayor de Gobierno:

xxxxxxxxxxxxx 

Escribano/a Mayor de Gobierno
DE LO CONTRARIO, ELIMINAR ESTE PUNTO
Acta de fiscalización de entrega y recepción de la administración del/de la nombre de la entidad

